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ビジネスの世界でオフィス業務を遂行するには、いくつかのスキルが必要となります。換言
すれば、最低限できなければならない技術がオフィス業務には存在します。

その最も基本的なものが、パソコン操作です。一言でパソコン操作といっても、さまざまなも
のがあります。それらの中で、とりわけ不可欠なものをシリーズ化したのが、この「これでわかる
シリーズ」のラインアップです。オフィス業務に必要で、かつ十分な基本操作を網羅しました。

本書では、マイクロソフト社のOfficeアプリケーションの1つであるAccess（アクセス）を
取り上げています。

このAccessは、データベースソフトと呼ばれる種類のアプリケーションです。データベー
スとはいいますが、「データベース」という名前そのもので私たちの前に現れることはあまり
ありません。多くの場合、「販売管理アプリケーション」「仕入管理アプリケーション」「顧客管
理アプリケーション」などの業務名で表現されます。

このように、データベースソフトとは、業務アプリケーションを作成するためのソフトウェア
です。Accessを習得することにより、業務アプリケーションの作成技術を身に付けることが
できるのです。近年、業務の生産性向上の能力が求められ、Accessの習熟を多くの企業や
団体が望んでいます。

本書は3部構成になっています。
第1部の「Accessの概要」では、Accessとは何か、何ができるのかという点について説

明しています。
第2部の「Accessの基本」では、Accessを使ってデータベースを作成するための基本操

作や基本事項について、順を追って解説しています。また、そのほかの主要な機能について、
基本的な使い方を説明しています。

第3部の「さまざまなテクニック」では、基本操作以外でよく利用される便利な機能を選択
して解説しています。これまでAccessを利用したことがあれば、必要な部分を拾い出してお
読みいただけます。

なお、本書では、必須となる用語をきちんと解説し、各章末には［練習問題］を用意していま
す。学習終了後はデスクサイドにおいて、必要に応じて習熟度を確認できます。このように、本
書は学習用のテキストとなる一方で、ベーシックなヘルプの役割も果たします。

以上により、企業において求められる基礎的な操作は、本書で学ぶことで習得できることで
しょう。本書をビジネスの世界でお役立ていただけるのであれば、著者として望外な幸せです。

皆様のご活躍を心からお祈りしております。

 2014年1月　著者

はじめに



【サポートページ】のご案内

下記のサポートページでは、本書に掲載した［例題ファイル］をダウンロードすることができます。
また、正誤情報や、補足情報・参考情報などを、必要に応じて掲載します。

　　本書専用サポートページ
　　http://www.scc-kk.co.jp/scc-books/support/B-368/support.html

なお、サポートページの内容は、必要に応じて随時更新されますのでご注意下さい。
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第2部　Accessの基本

Accessを起動する
この章では、Access を起動して、Access の画面各部の
名称やその役割など、基本事項を確認します。

Lesson 1 Access を起動する
Lesson 2 Access のウィンドウ
Lesson 3 ファイルを開く、閉じる、保存する
Lesson 4 ヘルプを利用する

第1章
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章
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ccess

を
起
動
す
る

Accessを起動する

Windows 8 のスタート画面から Access を起動します。

1
Lesson

起動：�インストールされているアプリケーションを立ち上げて使える状態にするこ
とです。

スタート画面：�Windows 8 から新たに設けられた画面で、アプリケーションの起
動もこの画面から行います。

用語用語

スタート画 面が表 示され
て い な い 場 合 は 、スタ ー
ト 画 面 を 表 示しま す 。表
示されている場合は、次の

「Accessを起動する」か
ら操作を開始してください。
❶画面の左下にマウスポイ

ンタを合わせます。
❷スタート画面のサムネイ

ルをクリックします。

スタート画面が表示され、ア
プリケーションや機能が「タ
イル」として一覧されます。
ここでAccessのタイルを
表示します。
❶スクロールバーをドラッグ

して右側にスライドしま
す。

Windows 7でAccess
を 起 動 するには［ スタ ー
ト ］-［ す べ て の プ ログ ラ
ム］-［Microsoft Office 
2 0 1 3 ］の 順 に 開 い て 、

［Access  2013］をク
リックします。

■スタート画面を表示する

■Accessを起動する

操作操作

メモメモ

❶

❶

❷
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第
３
章
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A
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を
起
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す
る

❷［Access 2013］をク
リックします。

Accessが起動しました。

❸［空のデスクトップ データ
ベース］をクリックします。

❷

❸
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❹ファイル名を入力します。

❺［作成］をクリックします。

新しいAccessのデータ
ベース（ファイル）が表示さ
れました。

初めてAccess 2013を
起動すると、［Officeライセ
ンス認証］の画面が表示さ
れます。ライセンスを取得す
るため、画面の指示に従っ
て、ライセンス認証をしてく
ださい。

メモメモ

❹

❺
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

A
ccess

を
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Accessのウィンドウ

Access2013 を起動したときに表示される画面について説明します。

2
Lesson

■画面の名称と機能

番号名称 意�味

❶ クイックアク
セ ス ツ ー ル
バー

左側に常時表示されるツールバーで、頻繁に使うボタンを表示し
ます。
よく使う操作のボタンを表示させるなど、カスタマイズできます。
初期設定では、［上書き保存］［戻る］［進む］が配置されています。

❷タブ Accessの機能が操作の種類によって分類されています。
操作するオブジェクトによって、表示されるタブが異なります。

❸リボン
作業の種類によってタブで分類され、グループ単位でボタンが配
置されています。
選択するタブにより内容が変化します。

❹ ナビゲーショ
ンウィンドウ

開いているデータベースファイルのオブジェクトが一覧表示され
ます。
オブジェクトを編集または削除したいときは、ここに表示されてい
るオブジェクトを選択します。

❺ オブジェクト
表示エリア

オブジェクトの操作をするエリアです。
複数のオブジェクトを開いているときは、タブを切り替えて操作し
ます。

❶ クイックアクセスツールバー

❹ ナビゲーションウィンドウ ❺ オブジェクト表示エリア

❷タブ ❸リボン
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タブをクリックしてリボンの
表示を切り替えます。
Accessのリボンは操作の
目的別に分類されていて、
タブを切り替えると表示さ
れる内容が切り替わります。
タブの種類は初期表示され
ているもののほかに、操作
の途中で自動的に表示され
るものがあります。

❶［作成］タブをクリックしま
す。

作成画面に切り替わります。
ほかの画面に切り替えたい
ときは、切り替えたい画面
のタブをクリックします。

■表示の切り替え操作操作

❶
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

A
ccess

を
起
動
す
る

よく使う機能を登録して、す
ばやく実行できます。
右側のドロップダウンボタン
をクリックすると、クイックア
クセスツールバーに機能を
登録できます。

■クイックアクセスツールバー

■リボンの種類
リボンに表示されるボタンは、タブごとに異なります。

●［ホーム］タブ

表示、クリップボード、テキストの書式設定などオブジェクトで使用す
る基本的な操作が表示されています。

●［作成］タブ

テーブル、フォーム、レポートなどAccessで作成できるオブジェク
トが表示されています。
各オブジェクトを作成するには、このタブから開始します。

●［外部データ］タブ

Access以外の形式とインポートまたはエクスポートする操作が表
示されています。

●［データベース ツール］タブ

マクロ、リレーションシップ、解析などAccessでの高度な操作が表
示されています。
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

A
ccess

を
起
動
す
る

テーブルまたはクエリで一
部しか表示されていないセ
ルの値をすべて表示させま
す。

❶ズームさせたいセルをク
リックして選択します。

❷sキーと™キーを
同時に押します。

［ズーム］ダイアログボック
スが表示され、セルの値が
表示されます。
セ ル の 値 を 編 集 す る 場
合は、テキストを編集して

［OK］をクリックします。
［キャンセル］をクリックす
ると、編集を中止して［ズー
ム］ダイアログボックスが終
了します。

■ズーム機能操作操作

❶
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

A
ccess

を
起
動
す
る

❶［ファイル］タブをクリック
します。

❷［開く］をクリックします。

ファイルを開く、閉じる、保存する

［ファイル］タブに用意されている機能で、ファイルの基本機能を習得します。

3
Lesson

■ファイルを開く 操 作操 作

❶

❷
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

A
ccess

を
起
動
す
る

❸［コンピューター］をクリッ
クします。

❹［参照］をクリックします。

❺ファイルが保存されてい
るフォルダーを選択しま
す。

❻ファイルを選択します。

❼［開く］をクリックします。

❸

❹

❺

❻ ❼
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

A
ccess

を
起
動
す
る

ファイルを閉じます。ファイ
ルを閉じても、Accessは終
了しません。

❶［ファイル］タブをクリック
します。

❷［閉じる］をクリックしま
す。

❶［ファイル］タブをクリック
します。

❷［名前を付けて保存］をク
リックします。

■ファイルを閉じる

■ファイルを保存する

操 作操 作

操 作操 作

❷

❷
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

A
ccess

を
起
動
す
る

❸［データベースに名前を
付けて保存］をクリックし
ます。

❹［名前を付けて保存］をク
リックします。

［名前を付けて保存］ダイア
ログボックスが表示されま
す。

❺保存先のフォルダーを選
択します。

❻ファイル名を入力します。

❼［保存］をクリックします。

オブジェクト表示エリアに表示されているオブジェクトがあるときは、データベースファイルの保
存をしようとすると、確認ダイアログボックスが表示されます。

表示されているオブジェクト
を確認せずに保存する場合は、

［はい］をクリックします。
保存を中止して表示されてい
るオブジェクトを確認する場合
は、［いいえ］をクリックします。

操作中のオブジェクトがあるときOne
Point

❸

❹

❼

❺

❻
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

A
ccess

を
起
動
す
る

ヘルプを利用する

Access での操作方法の確認や、わからない用語などを調べます。

4
Lesson

ヘルプ：�Access の操作方法をオンラインで表示します。Microsoft Office の
Web サイト内のページとなるため、ネットワークに接続している必要があ
ります。

用語用語

❶［？］をクリックします。

［Accessヘルプ］ウィンドウ
が表示されます。

操 作操 作

❶
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

A
ccess

を
起
動
す
る

❷調べたいキーワードを入
力します。

❸ をクリックします。

関連するコンテンツが表示
されます。

❷
❸



第2部　Accessの基本

データベースの操作
この章では、実際にデータベースファイルを開いて、オブジェ
クトの編集や削除など基本的な操作をします。

Lesson 5 データベースファイルを開く
Lesson 6 テーブルを操作する
Lesson 7 クエリを操作する
Lesson 8 フォームを操作する
Lesson 9 レポートを操作する
練習問題

第2章
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

❶起動直後、［他のファイル
を開く］をクリックします。

❷［コンピューター］をクリッ
クします。

❸［参照］をクリックします。

データベースファイルを開く

Access の起動直後にデータベースファイルを開きます。
データベース操作中に開くには「Lesson 3　ファイルを開く、閉じる、保存する」を
参照してください。

5
Lesson

操作操作

❶

❷
❸
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

❹ファイルが保存されてい
るフォルダーを選択しま
す。

❺ファイルを選択します。

❻［開く］をクリックします。

画面左側のナビゲーション
ウィンドウに、データベース
ファイルのオブジェクトが表
示されます。

オブジェクトが作成されてい
ないデータベースファイル
を開いた場合は、オブジェク
トは表示されません。

❹

❺ ❻

メ モメ モ
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

起動直後の画面には「最近使ったファイル」が表示されます。これをクリックすることでデータ
ベースを開くことができます。

［ファイル］タブの［開く］をクリックすると、 Accessの基本過去に開いたことのあるデータベー
スファイル名が表示されています。これをクリックすることでデータベースを開くことができま
す。

最近使ったファイルOne
Point
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

テーブルを操作する

データを蓄積しているテーブルを操作します。テーブルを開き、フィールドへの値入力、
レコードの編集、レコードの削除などを行います。

6
Lesson

❶［ホーム］タブをクリックし
ます。

［ホーム］タブに切り替わり
ます。

❷ナビゲーションウィンドウ
にあるテーブルの名前を
右クリックします。

■テーブルを開く 操 作操 作

❶

❷
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

コンテキストメニューが表示
されます。

❸コンテキストメニューから
［開く］をクリックします。

テーブルが開き、オブジェク
ト表示エリアにデータが表
示されます。
蓄積されているデータを確
認できます。

❸
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

❶新規セルをクリックしま
す。

 セルが入力可能になりま
す。

❷セルにデータを入力しま
す。

❸vキーを押します。

■フィールドに値を入力する

❶

❷

操 作操 作
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

既に入力されているレコー
ドの内容を書き換えます。

❶編集したいセルをクリック
します。

セルが入力可能になります。

❷セルに値を入力します。

❸vキーを押します。

■レコードを編集する

❶

❷

操作操作
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

❶削除したいレコードの左
端を右クリックします。

レコードが選択され、コンテ
キストメニューが表示されま
す。

❷コンテキストメニューか
ら［レコードの削除］をク
リックします。

削除したレコードは、操作の
やり直し機能で元に戻すこ
とができません。
削除するときはご注意くだ
さい。

■レコードを削除する

　　  注意！

操 作操 作

❷
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

確認ダイアログボックスが
表示されます。

❸［はい］をクリックします。

確認ダイアログボックスが
消え、選択したレコードが削
除されます。

　

❶画面左上の［上書き保存］
をクリックします。

テーブルが保存されます。

■テーブルを保存する操作操作

❸

❶
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

不要になったテーブルを削除します。

❶ナビゲーションウィンドウから削除したい
テーブルを右クリックします。

テーブルが選択され、コンテキストメニューが
表示されます。

❷コンテキストメニューから［削除］をクリック
します。

確認ダイアログボックスが表示されます。

❸［はい］をクリックします。

なお、オブジェクト表示エリアに表示されてい
るテーブルは削除できません。テーブルを閉じ
てから削除してください。

テーブルを削除するOne
Point

❷

❸
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

クエリを操作する

クエリを開いて、抽出したデータを確認したり抽出条件を変更したりします。

7
Lesson

❶ナビゲーションウィンドウ
にあるクエリの名前を右
クリックします。

コンテキストメニューが表
示されます。

❷コンテキストメニューから
［開く］をクリックします。

■クエリを開く操作操作

❶

❷
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

クエリが開き、オブジェクト
表示エリアにデータが表示
されます。
抽出されているデータを確
認することができます。

既に作成されているクエリ
の抽出条件を書き換えて、
再度実行します。

❶ナビゲーションウィンドウ
から編集したいクエリを
右クリックします。

■クエリを編集する 操 作操 作

❶
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

コンテキストメニューが表
示されます。

❷コンテキストメニューから
［デザイン ビュー］をク
リックします。

［デザイン］タブに切り替わ
り、クエリが表示されます。

❷
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

クエリを編集します。

❸ふりがなのドロップダウン
ボタンをクリックします。

❹［降順］をクリックします。

❸

❹
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

❺［実行］をクリックします。

ふりがなで昇順だったリスト
の並びが降順になります。

❶画面左上の［上書き保存］
をクリックします。

テーブルが保存されます。

■クエリを保存する操作操作

❺

❶
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

不要になったクエリを削除します。

❶ナビゲーションウィンドウか
ら削除したいクエリを右ク
リックします。

クエリが選択され、コンテキス
トメニューが表示されます。

❷コンテキストメニューから
［削除］をクリックします。

確認ダイアログボックスが表示されます。

❸［はい］をクリックしま
す。

なお、オブジェクト表示エリアに表示され
ているクエリは削除できません。クエリを
閉じてから削除してください。

クエリを削除するOne
Point

❷

❸
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

❶ナビゲーションウィンドウ
にあるフォームの名前を
右クリックします。

コンテキストメニューが表
示されます。

❷コンテキストメニューから
［開く］をクリックします。

フォームを操作する

フォームを開いて、効率よくテーブルにデータを入力したり、フォームのレイアウトを
変更したりします。

8
Lesson

■フォームを開く操作操作

❶

❷
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

フォームが開き、オブジェク
ト表示エリアに表示されま
す。
作成されているフォームを
確認することができます。

❶［新しい（空の）レコード］
をクリックします。

フォームが入力できる状態
になります。

■フォームに値を入力する 操 作操 作

❶
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

❷データを入力します。

❸［新しい（空の）レコード］
をクリックします。

次のデータを入力できる状
態になります。
データの入力が完了するま
で、この操作を繰り返しま
す。

データがテーブルに保存さ
れたか確認します。

❹ナビゲーションウィンドウ
にあるテーブルの名前を
右クリックします。

❺コンテキストメニューから
［開く］をクリックします。

❸

❺
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

テーブルが開き、オブジェク
ト表示エリアにデータが表
示されます。
データの入力を確認できま
す。

❻確認を終えたら、［閉じる］
をクリックします。

フォームにデータを入力するには、フォーム ビューになっている必要があります。
［表示］をクリックしてドロップダウンリストを表示させ、フォーム ビューに設定されているか確認
してください。
フォーム ビューに設定すると、フォームにデータが入力できる状態となります。

フォームにデータが入力できないときOne
Point

❻
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

フォームのレイアウトを編集
し、より使いやすいフォーム
にします。

❶ナビゲーションウィンドウ
から編集したいフォーム
の名前を右クリックしま
す。

コンテキストメニューが表
示されます。

❷コンテキストメニューから
［レイアウト ビュー］をク
リックします。

フォームが表示されます。

■フォームを編集する操作操作

❶

❷
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

❸「電話番号」のフィールド
の右側をポイントすると
マウスポインタの形が変
わります。

❹右側にドラッグします。

フィールド幅が広がります。

❸

❹

ドラッグ
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

❺ 同 様 に「 携 帯 番 号 」の
フィールド幅も広げます。

❶画面左上の［上書き保存］
をクリックします。

変更したフォームが上書き
保存されます。

■フォームを保存する操作操作

❺

❶
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

［デザイン ビュー］でフォームを表示すると、より詳細なデザインの編集ができます。

❶［表示］をクリックしてドロップダウンリストか
ら［デザイン ビュー］をクリックします。

❷［拡大］をクリックします。

デザイン ビューOne
Point

❷

❶
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
の
操
作

不要になったフォームを削除します。

❶ナビゲーションウィンドウから削除し
たいフォームを右クリックします。

フォームが選択され、コンテキストメ
ニューが表示されます。

❷コンテキストメニューから［削除］をク
リックします。

確認ダイアログボックスが表示されます。

❸［はい］をクリックします。

なお、オブジェクト表示エリアに表示さ
れているフォームは削除できません。
フォームを閉じてから削除してくださ
い。

フォームを削除するOne
Point

❷

❸
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第2部　Accessの基本

第
１
章

第
３
章

第
４
章

第
２
章

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
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❶ナビゲーションウィンドウ
にあるレポートの名前を
右クリックします。

コンテキストメニューが表
示されます。

❷コンテキストメニューから
［開く］をクリックします。

レポートを操作する

レポートを開いて、より見やすい形式でデータを表示させます。

9
Lesson

■レポートを開く 操 作操 作

❶

❷
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レポートが開き、オブジェク
ト表示エリアに表示されま
す。
作成されているレポートを
確認することができます。

レイアウトやタイトルなどを
変更し、より見やすいレポー
トにします。

❶ナビゲーションウィンドウ
から編集したいレポート
を右クリックします。

■レポートを編集する

❶

操作操作
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コンテキストメニューが表
示されます。

❷コンテキストメニューから
［レイアウト ビュー］をク
リックします。

レポートが表示されます。

❷
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３
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２
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レポートを修正します。ID列
の幅が広すぎるため、適当
な幅に修正します。

❸「ID」フィールドの右側を
ポイントするとマウスポイ
ンタの形が変わります。

❹そのまま左側にドラッグし
ます。

フィールド幅が狭くなりま
す。

❸

❹

ドラッグ
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章

デ
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ー
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の
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❶画面左上の［上書き保存］
をクリックします。

レポートが上書き保存され
ます。

［デザイン ビュー］でレポートを表示すると、より詳細なデザインの編集ができます。
❶［表示］をクリックしてドロップダウンリストから［デザイン ビュー］をクリックします。

デザイン ビューOne
Point

■レポートを保存する

❶

操 作操 作
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２
章

デ
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不要になったレポートを削除します。

❶ナビゲーションウィンドウから
削除したいレポートを右クリック
します。

レポートが選択され、コンテキスト
メニューが表示されます。

❷コンテキストメニューから［削
除］をクリックします。

確認ダイアログボックスが表示さ
れます。

❸［はい］をクリックします。

なお、オブジェクト表示エリアに表
示されているレポートは削除でき
ません。レポートを閉じてから削
除してください。

レポートを削除するOne
Point

❷

❸
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章

デ
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の
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作

例題ファイル「練習問題第 2 部」の「第 2 章」から「test.accdb」をダウンロードして、
以下の問題に答えてください。

練習問題

テーブルを開いて、新規データを入力してくだ
さい。

今度はクエリで新規データを入力してください。

1

2
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